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(ตัวอยางหนังสือขออนุมัติขยายเวลาศึกษาตอ) 
(หนังสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ที่ ศธ 0514.10                                                     บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน 
               อําเภอเมือง จังหวัดขอนแกน   40002 
 
      วันที่……….เดือน……….…….…พ.ศ………… 
 
เรื่อง    ขอขยายเวลาศึกษาตอ 
 
เรียน   (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานตนสังกัด) 
 
  ตามที่ (ระบุช่ือหนวยงานตนสังกัดที่อนุมัติใหลาศึกษา)  ไดอนุญาตให (ระบุคํานําหนาช่ือ  ช่ือ
สกุล) ลาศึกษาตอในหลักสูตร (หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) สาขาวิชา(สาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด)  ณ บัณฑิต
วิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ต้ังแต(ระบุวันที่ เดือน พ.ศ.ที่ไดรับอนุมัติใหลาศึกษา ถึงวันสุดทายที่ไดรับอนุมัติ
ครั้งหลังสุด) วันที่…..…เดือน……………พ.ศ……………ถึงวันที่……….….เดือน………พ.ศ…… นั้น ขณะนี้มี
คะแนนเฉลี่ยสะสม………..…… เนื่องจากอยูในระหวางการทําวิทยานิพนธ และจําเปนตองขอขยายเวลาศึกษาตอ   
ต้ังแต(ระบุวัน เดือน พ.ศ.ที่จะขอลาศึกษาตอ) วันที่……..เดือน………….พ.ศ…….. ถึงวันที่…..….….
เดือน………………..พ.ศ…….      ทั้งนี้ การขอขยายเวลาดังกลาว ไดผานความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา 
สาขาวิชา  และคณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัดเรียบรอยแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
โทร. 0-4320-2420 
โทรสาร 0-4320-2421 
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 (ตัวอยางหนังสือขออนุมัติขยายเวลาศึกษาตอ) 
(หนังสือภายใน) 

 
(ครุฑ)       บันทึกขอความ 
สวนราชการ        บัณฑิตวิทยาลัย    มหาวิทยาลัยขอนแกน  โทร.12584-6 
ที่ ศธ 0514.10/    วันที่……..เดือน………..พ.ศ……………… 
เรื่อง   ขอขยายเวลาศึกษาตอ 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานตนสังกัด) 
 
  ตามที่ (ระบุช่ือหนวยงานตนสังกัดที่อนุมัติใหลาศึกษา)  ไดอนุญาตให (ระบุคํานําหนาช่ือ  ช่ือ
สกุล) ลาศึกษาตอในหลักสูตร (หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) สาขาวิชา(สาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด)  ณ บัณฑิต
วิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ต้ังแต(ระบุวันที่ เดือน พ.ศ.ที่ไดรับอนุมัติใหลาศึกษา ถึงวันสุดทายที่ไดรับอนุมัติ
ครั้งหลังสุด) วันที่……..…เดือน…….….……พ.ศ…..……ถึงวันที่……….….เดือน………พ.ศ…… นั้น ขณะนี้มี
คะแนนเฉลี่ยสะสม……..……… เนื่องจากอยูในระหวางการทําวิทยานิพนธ และจําเปนตองขอขยายเวลาศึกษาตอ 
ต้ังแต(ระบุวัน เดือน พ.ศ.ที่จะขอลาศึกษาตอ) วันที่……...เดือน………….พ.ศ…….. ถึงวันที่…….….
เดือน………………..พ.ศ…….      ทั้งนี้ การขอขยายเวลาดังกลาว ไดผานความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา 
สาขาวิชา  และคณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัดเรียบรอยแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
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(ตัวอยางหนังสือขอความอนุเคราะหเก็บรวบรวมขอมูลในการทําวิทยานิพนธ) 
(หนังสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ที่ ศธ                                   (คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน 
                                           อําเภอเมือง จังหวัดขอนแกน 40002 
 
        วันที่……เดือน…………….…..พ.ศ……………..…… 
 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะหเก็บรวบรวมขอมูลในการทําวิทยานิพนธ 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานที่จะขอความอนุเคราะห) 
 
สิ่งที่สงมาดวย  1. แบบสอบถาม  จํานวน  1  ชุด 
 
  ดวย (ระบุคํานําหนาช่ือ……………….ช่ือสกุล………..………) นักศึกษาระดับปริญญาโท 
หลักสูตร………………………………….(หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด)สาขาวิชา….……………………….…….  
(คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน กําลังทําวิทยานิพนธเรื่อง “……………..…..…...………” ซึ่งใน
การศึกษาครั้งนี้ไดกําหนดกลุมตัวอยางในการเก็บรวบรวมขอมูลคือ (เชน นักเรียนช้ัน….….ปการศึกษา……..…. 
จํานวน……………….คน) ดังนั้น เพื่อใหการศึกษาครั้งนี้สําเร็จลุลวงดวยดี (คณะที่นักศึกษาสังกัด)   
มหาวิทยาลัยขอนแกน   จึงใครขอความอนุเคราะหใหบุคคลดังกลาว  ดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูลในการทํา
วิทยานิพนธตามความประสงคระหวางวันที่………………………………..…… 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา(คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน หวังเปนอยางยิ่ง
วา คงจะไดรับความอนุเคราะห และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
โทร. (หมายเลขโทรศัพทของคณะ) 
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(ตัวอยางหนังสือขอความอนุเคราะหเก็บรวบรวมขอมูลในการทําวิทยานิพนธ) 
(หนังสือภายใน) 

 
(ครุฑ)         บันทึกขอความ 
สวนราชการ        (คณะที่นักศึกษาสังกัด มหาวิทยาลัยขอนแกน โทร.หมายเลขโทรศัพทคณะ) 
ที่ ศธ ……………….….  วันที่………………………………………………………… 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะหเก็บรวบรวมขอมูลในการทําวิทยานิพนธ 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานที่จะขอความอนุเคราะห) 
 
  ดวย (ระบุคํานําหนาช่ือ……….…..…..….ช่ือสกุล…….……..…………) นักศึกษาระดับ
ปริญญาโท สาขาวิชา….………………….….  (คณะที่นักศึกษาสังกัด)   มหาวิทยาลัยขอนแกน กําลังทํา
วิทยานิพนธเรื่อง “…………………………….………” ซึ่งในการศึกษาครั้งนี้ไดกําหนดกลุมตัวอยางในการเก็บ
รวบรวมขอมูลคือ (เชน นักเรียนช้ัน…….ปการศึกษา………..จาํนวน……….คน) ดังนั้น เพื่อใหการศึกษาครั้งนี้
สําเร็จลุลวงดวยดี  (คณะที่นักศึกษาสังกัด)   มหาวิทยาลัยขอนแกน   จึงใครขอความอนุเคราะหใหบุคคลดังกลาว 
ดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูลในการทําวิทยานิพนธตามความประสงคระหวางวันที่…………พรอมนี้ ไดแนบ
แบบสอบถาม จาํนวน……….ชุด มาดวยแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา(คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน หวังเปนอยางยิ่ง
วา คงจะไดรับความอนุเคราะห และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
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(ตัวอยางหนังสือขออนุญาตแตงต้ังผูเชี่ยวชาญ) 
(หนังสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ที่ ศธ                                                   (คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน 
                 อําเภอเมือง จังหวัดขอนแกน 40002 
 
                  วันที่………เดือน…………..พ.ศ………… 
 
เรื่อง  ขออนุญาตแตงต้ังผูเช่ียวชาญ 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานที่จะขออนุญาต) 
 
  ดวย (ระบุคํานําหนาช่ือ  ช่ือสกุล) นักศึกษาระดับปริญญาโท หลักสูตร ………………… 
(หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) สาขาวิชา…….………...(คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน กําลังทํา
วิทยานิพนธเรื่อง “…………..……….” ในการศึกษาครั้งนี้   จําเปนตองใหผูเช่ียวชาญตรวจสอบและพิจารณา
เนื้อหาของ(แบบสอบถาม/แบบวัดความถนัด/แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ ฯลฯ)  ซึ่งเปนเครื่องมือในการวิจัยกอนที่
จะนําไปใชเก็บรวบรวมขอมูลเพื่อทําวิทยานิพนธ      ในการนี้ (คณะที่นักศึกษาสังกัด)    พิจารณาแลวเห็นวา (คํา
นําหนาช่ือ ช่ือสกุลของบุคคลที่จะใหเปนผูเช่ียวชาญ) เปนผูมีความรู ความสามารถ และมีประสบการณเปนอยางดี จึงใคร
ขอแตงต้ังเปนผูเช่ียวชาญเพื่อตรวจสอบและพิจารณาเนื้อหาของเครื่องมือดังกลาว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   (คณะที่นักศึกษาสังกัด)   มหาวิทยาลัยขอนแกน หวังเปนอยาง
ยิ่งวาคงจะไดรับความอนุเคราะห และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
โทร.(หมายเลขโทรศัพทของคณะ) 
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(ตัวอยางหนังสือขออนุญาตแตงต้ังผูเชี่ยวชาญ) 
(หนังสือภายใน) 

 
(ครุฑ)    บันทึกขอความ 
สวนราชการ    (คณะที่นักศึกษาสังกัด มหาวิทยาลัยขอนแกน โทร. (หมายเลขโทรศัพทของคณะ) 
ที่ ศธ…………………  วันที่……………………………………………………………… 
เรื่อง   ขออนุญาตแตงต้ังผูเช่ียวชาญ 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานในมหาวิทยาลัย ที่จะขออนุญาต) 
 
  ดวย(ระบุคํานําหนาช่ือ ช่ือสกุล) นักศึกษาระดับปริญญาโท หลักสูตร  ………………..…….. 
(หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) สาขาวิชา…….…….………...(คณะที่นักศึกษาสังกัด) มหาวิทยาลัยขอนแกน กําลัง
ทําวิทยานิพนธเรื่อง “………….…………..…….”   ในการศึกษาครั้งนี้   จําเปนตองใหผูเช่ียวชาญตรวจสอบและ
พิจารณาเนื้อหาของ(แบบสอบถาม/แบบวัดความถนัด/แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ ฯลฯ)        ซึ่งเปนเครื่องมือใน
การวิจัยกอนที่จะนําไปใชเก็บรวบรวมขอมูลเพื่อทําวิทยานิพนธ      ในการนี้ (คณะที่นักศึกษาสังกัด)    พิจารณา
แลวเห็นวา (คํานําหนาช่ือ  ช่ือสกุลของบุคคลที่จะใหเปนผูเช่ียวชาญ)       เปนผูมีความรู ความสามารถ และมีประสบการณ
เปนอยางดี จึงใครขอแตงตั้งเปนผูเช่ียวชาญเพื่อตรวจสอบและพิจารณาเนื้อหาของเครื่องมือดังกลาว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   (คณะที่นักศึกษาสังกัด)   มหาวิทยาลัยขอนแกน หวังเปนอยาง
ยิ่งวาคงจะไดรับความอนุเคราะห และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
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(ตัวอยางหนังสือขอสงตัวขาราชการคืนตนสังกัด) 
(หนังสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ที่ ศธ 0514.10/                                                         บัณฑิตวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยขอนแกน 
                             อําเภอเมือง จังหวัดขอนแกน 40002 
 
                  วันที่………เดือน…………..พ.ศ………… 
 
เรื่อง  ขอสงตัวขาราชการคืนตนสังกัด 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานที่จะสงตัวคืนตนสังกัด) 
 

ตามที่ (ระบุช่ือหนวยงานตนสังกัดที่อนุมัติใหลาศึกษา) ไดอนุญาตให  (ระบุคํานําหนาชื่อ  ชื่อ
สกุล) ตําแหนง (ตําแหนงของนักศึกษาที่ขอคืนตนสังกัด) ลาศึกษาตอในหลักสูตร (หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) 
สาขาวิชา (สาขาที่นักศึกษาสังกัด) ณ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน  นั้น 
  บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ขอแจงใหทราบวานักศึกษาดังกลาว (ระบุเหตุผลเก่ียวกับ
การเรียนรายวิชาหรือการทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระของนักศึกษา) และมีความประสงคขอกลับเขาปฏิบัติ
หนาที่ ต้ังแต (ระบุวันที่ เดือน พ.ศ.ท่ีจะขอกลับเขาปฏิบัติหนาที่ราชการ) เปนตนไป ทั้งนี้ การขอกลับเขาปฏิบัติ
หนาที่ราชการดังกลาว ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา  สาขาวิชา และคณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัด
เรียบรอยแลว บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน  จึงขอสงตัว (ระบุคํานําหนาชื่อ ชื่อสกุลนักศึกษา) เขาปฏิบัติ
หนาที่ราชการตอไป 

 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
             ขอแสดงความนับถือ 
 
  
 
 
 
โทร. 0-4320-2420 
โทรสาร 0-4320-2421 
 



 

ภาคผนวก 
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(ตัวอยางหนังสือขอสงตัวขาราชการคืนตนสังกัด) 
(หนังสือภายใน) 

 
(ครุฑ)              บันทึกขอความ 
สวนราชการ     บัณฑิตวิทยาลัย     มหาวิทยาลัยขอนแกน    โทร. 12584-6 
ที่ ศธ 0514.10/      วันที่……………………………………………………………… 
เรื่อง   ขอสงตัวขาราชการคืนตนสังกัด 
 
เรียน  (ระบุตําแหนงหัวหนาหนวยงานที่จะสงตัวคืนตนสังกัด) 
 

ตามที่ (ระบุช่ือหนวยงานตนสังกัดที่อนุมัติใหลาศึกษา) ไดอนุญาตให  (ระบุคํานําหนาชื่อ  ชื่อ
สกุล) ตําแหนง (ตําแหนงของนักศึกษาที่ขอคืนตนสังกัด) ลาศึกษาตอในหลักสูตร (หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) 
สาขาวิชา (สาขาที่นักศึกษาสังกัด) ณ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน  นั้น 
  บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ขอแจงใหทราบวานักศึกษาดังกลาว (ระบุเหตุผลเก่ียวกับ
การเรียนรายวิชาหรือการทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระของนักศึกษา) และมีความประสงคขอกลับเขาปฏิบัติ
หนาที่ ต้ังแต (ระบุวันที่ เดือน พ.ศ.ท่ีจะขอกลับเขาปฏิบัติหนาที่ราชการ) เปนตนไป ทั้งนี้ การขอกลับเขาปฏิบัติ
หนาที่ราชการดังกลาว ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา  สาขาวิชา และคณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัด
เรียบรอยแลว บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน  จึงขอสงตัว (ระบุคํานําหนาชื่อ ชื่อสกุลนักศึกษา) เขาปฏิบัติ
หนาที่ราชการตอไป 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
  
 
 
 

 


	(ครุฑ)       บันทึกข้อความ 

