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(ตวัอย่างหนังสือขออนุมตัขิยายเวลาศึกษาต่อ) 
(หนงัสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ท่ี ศธ 0514.10                                                     บณัฑิตวทิยาลยั มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
               อ าเภอเมือง จงัหวดัขอนแก่น   40002 
 
      วนัท่ี……….เดือน……….…….…พ.ศ………… 
 
เร่ือง    ขอขยายเวลาศึกษาต่อ 
 
เรียน   (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานตน้สงักดั) 
 
  ตามท่ี (ระบุช่ือหน่วยงานตน้สงักดัท่ีอนุมติัใหล้าศึกษา)  ไดอ้นุญาตให ้(ระบุค าน าหนา้ช่ือ  ช่ือ
สกลุ) ลาศึกษาต่อในหลกัสูตร (หลกัสูตรท่ีนกัศึกษาสงักดั) สาขาวชิา(สาขาวชิาท่ีนกัศึกษาสงักดั)  ณ บณัฑิต
วทิยาลยั มหาวทิยาลยัขอนแก่น ตั้งแต(่ระบุวนัท่ี เดือน พ.ศ.ท่ีไดรั้บอนุมติัใหล้าศึกษา ถึงวนัสุดทา้ยท่ีไดรั้บอนุมติั
คร้ังหลงัสุด) วนัท่ี…..…เดือน……………พ.ศ……………ถึงวนัท่ี……….….เดือน………พ.ศ…… นั้น ขณะน้ีมี
คะแนนเฉล่ียสะสม………..…… เน่ืองจากอยูใ่นระหวา่งการท าวทิยานิพนธ์ และจ าเป็นตอ้งขอขยายเวลาศึกษาต่อ   
ตั้งแต(่ระบุวนั เดือน พ.ศ.ท่ีจะขอลาศึกษาต่อ) วนัท่ี……..เดือน………….พ.ศ…….. ถึงวนัท่ี…..….….
เดือน………………..พ.ศ…….      ทั้งน้ี การขอขยายเวลาดงักล่าว ไดผ้า่นความเห็นชอบจากอาจารยท่ี์ปรึกษา 
สาขาวชิา  และคณบดีคณะท่ีนกัศึกษาสงักดัเรียบร้อยแลว้ 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 
      ขอแสดงความนบัถือ 
 
 
 
 
 
 
โทร. 0-4320-2420 
โทรสาร 0-4320-2421 
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 (ตวัอย่างหนังสือขออนุมตัขิยายเวลาศึกษาต่อ) 
(หนงัสือภายใน) 

 
(ครุฑ)       บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ        บณัฑิตวทิยาลยั    มหาวทิยาลยัขอนแก่น  โทร.12584-6 
ท่ี ศธ 0514.10/    วนัท่ี……..เดือน………..พ.ศ……………… 
เร่ือง   ขอขยายเวลาศึกษาต่อ 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานตน้สงักดั) 
 
  ตามท่ี (ระบุช่ือหน่วยงานตน้สงักดัท่ีอนุมติัใหล้าศึกษา)  ไดอ้นุญาตให ้(ระบุค าน าหนา้ช่ือ  ช่ือ
สกลุ) ลาศึกษาต่อในหลกัสูตร (หลกัสูตรท่ีนกัศึกษาสงักดั) สาขาวชิา(สาขาวชิาท่ีนกัศึกษาสงักดั)  ณ บณัฑิต
วทิยาลยั มหาวทิยาลยัขอนแก่น ตั้งแต(่ระบุวนัท่ี เดือน พ.ศ.ท่ีไดรั้บอนุมติัใหล้าศึกษา ถึงวนัสุดทา้ยท่ีไดรั้บอนุมติั
คร้ังหลงัสุด) วนัท่ี……..…เดือน…….….……พ.ศ…..……ถึงวนัท่ี……….….เดือน………พ.ศ…… นั้น ขณะน้ีมี
คะแนนเฉล่ียสะสม……..……… เน่ืองจากอยูใ่นระหวา่งการท าวทิยานิพนธ์ และจ าเป็นตอ้งขอขยายเวลาศึกษาต่อ 
ตั้งแต(่ระบุวนั เดือน พ.ศ.ท่ีจะขอลาศึกษาต่อ) วนัท่ี……...เดือน………….พ.ศ…….. ถึงวนัท่ี…….….
เดือน………………..พ.ศ…….      ทั้งน้ี การขอขยายเวลาดงักล่าว ไดผ้า่นความเห็นชอบจากอาจารยท่ี์ปรึกษา 
สาขาวชิา  และคณบดีคณะท่ีนกัศึกษาสงักดัเรียบร้อยแลว้ 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
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(ตวัอย่างหนังสือขอความอนุเคราะห์เกบ็รวบรวมข้อมูลในการท าวทิยานิพนธ์) 
(หนงัสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ท่ี ศธ                                   (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั) มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
                                           อ าเภอเมือง จงัหวดัขอนแก่น 40002 
 
        วนัท่ี……เดือน…………….…..พ.ศ……………..…… 
 
เร่ือง   ขอความอนุเคราะห์เก็บรวบรวมขอ้มูลในการท าวทิยานิพนธ์ 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานท่ีจะขอความอนุเคราะห์) 
 
ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย  1. แบบสอบถาม  จ านวน  1  ชุด 
 
  ดว้ย (ระบุค าน าหนา้ช่ือ……………….ช่ือสกุล………..………) นกัศึกษาระดบัปริญญาโท 
หลกัสูตร………………………………….(หลกัสูตรท่ีนักศึกษาสังกดั)สาขาวิชา….……………………….…….  
(คณะท่ีนกัศึกษาสังกดั) มหาวิทยาลยัขอนแก่น ก าลงัท าวิทยานิพนธ์เร่ือง “……………..…..…...………” ซ่ึงใน
การศึกษาคร้ังน้ีไดก้ าหนดกลุ่มตวัอยา่งในการเก็บรวบรวมขอ้มูลคือ (เช่น นกัเรียนชั้น….….ปีการศึกษา……..…. 
จ านวน……………….คน) ดังนั้ น เพ่ือให้การศึกษาคร้ังน้ีส าเร็จลุล่วงด้วยดี (คณะท่ีนักศึกษาสังกัด)   
มหาวิทยาลยัขอนแก่น   จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ให้บุคคลดงักล่าว  ด าเนินการเก็บรวบรวมขอ้มูลในการท า
วทิยานิพนธ์ตามความประสงคร์ะหวา่งวนัท่ี………………………………..…… 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา(คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั) มหาวทิยาลยัขอนแก่น หวงัเป็นอยา่งยิง่
วา่ คงจะไดรั้บความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสน้ี 
 
      ขอแสดงความนบัถือ 
 
 
 
 
 
โทร. (หมายเลขโทรศพัทข์องคณะ) 
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(ตวัอย่างหนังสือขอความอนุเคราะห์เกบ็รวบรวมข้อมูลในการท าวทิยานิพนธ์) 
(หนงัสือภายใน) 

 
(ครุฑ)         บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ        (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั มหาวทิยาลยัขอนแก่น โทร.หมายเลขโทรศพัทค์ณะ) 
ท่ี ศธ ……………….….  วนัท่ี………………………………………………………… 
เร่ือง   ขอความอนุเคราะห์เก็บรวบรวมขอ้มูลในการท าวทิยานิพนธ์ 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานท่ีจะขอความอนุเคราะห์) 
 
  ดว้ย (ระบุค าน าหนา้ช่ือ……….…..…..….ช่ือสกลุ…….……..…………) นกัศึกษาระดบั
ปริญญาโท สาขาวชิา….………………….….  (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั)   มหาวทิยาลยัขอนแก่น ก าลงัท า
วทิยานิพนธ์เร่ือง “…………………………….………” ซ่ึงในการศึกษาคร้ังน้ีไดก้ าหนดกลุ่มตวัอยา่งในการเก็บ
รวบรวมขอ้มูลคือ (เช่น นกัเรียนชั้น…….ปีการศึกษา………..จ านวน……….คน) ดงันั้น เพ่ือใหก้ารศึกษาคร้ังน้ี
ส าเร็จลุล่วงดว้ยดี  (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั)   มหาวทิยาลยัขอนแก่น   จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ใหบุ้คคลดงักล่าว 
ด าเนินการเก็บรวบรวมขอ้มูลในการท าวทิยานิพนธ์ตามความประสงคร์ะหวา่งวนัท่ี…………พร้อมน้ี ไดแ้นบ
แบบสอบถาม จ านวน……….ชุด มาดว้ยแลว้ 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา(คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั) มหาวทิยาลยัขอนแก่น หวงัเป็นอยา่งยิง่
วา่ คงจะไดรั้บความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสน้ี 
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(ตวัอย่างหนังสือขออนุญาตแต่งตั้งผู้เช่ียวชาญ) 
(หนงัสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ท่ี ศธ                                                   (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั) มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
                 อ าเภอเมือง จงัหวดัขอนแก่น 40002 
 
                  วนัท่ี………เดือน…………..พ.ศ………… 
 
เร่ือง  ขออนุญาตแต่งตั้งผูเ้ช่ียวชาญ 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานท่ีจะขออนุญาต) 
 
  ดว้ย (ระบุค าน าหนา้ช่ือ  ช่ือสกุล) นกัศึกษาระดบัปริญญาโท หลกัสูตร ………………… 
(หลกัสูตรท่ีนกัศึกษาสังกดั) สาขาวิชา…….………...(คณะท่ีนักศึกษาสังกดั) มหาวิทยาลยัขอนแก่น ก าลงัท า
วิทยานิพนธ์เร่ือง “…………..……….” ในการศึกษาคร้ังน้ี   จ าเป็นตอ้งให้ผูเ้ช่ียวชาญตรวจสอบและพิจารณา
เน้ือหาของ(แบบสอบถาม/แบบวดัความถนดั/แบบทดสอบวดัผลสมัฤทธ์ิ ฯลฯ)  ซ่ึงเป็นเคร่ืองมือในการวจิยัก่อนท่ี
จะน าไปใชเ้ก็บรวบรวมขอ้มูลเพ่ือท าวิทยานิพนธ์      ในการน้ี (คณะท่ีนกัศึกษาสังกดั)    พิจารณาแลว้เห็นวา่ (ค า
น าหนา้ช่ือ ช่ือสกลุของบุคคลท่ีจะใหเ้ป็นผูเ้ช่ียวชาญ) เป็นผูมี้ความรู้ ความสามารถ และมีประสบการณ์เป็นอยา่งดี จึงใคร่
ขอแต่งตั้งเป็นผูเ้ช่ียวชาญเพ่ือตรวจสอบและพิจารณาเน้ือหาของเคร่ืองมือดงักล่าว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั)   มหาวทิยาลยัขอนแก่น หวงัเป็นอยา่ง
ยิง่วา่คงจะไดรั้บความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสน้ี 
 
      ขอแสดงความนบัถือ 
 
 
 
 
 
 
โทร.(หมายเลขโทรศพัทข์องคณะ) 
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(ตวัอย่างหนังสือขออนุญาตแต่งตั้งผู้เช่ียวชาญ) 
(หนงัสือภายใน) 

 
(ครุฑ)    บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ    (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั มหาวทิยาลยัขอนแก่น โทร. (หมายเลขโทรศพัทข์องคณะ) 
ท่ี ศธ…………………  วนัท่ี……………………………………………………………… 
เร่ือง   ขออนุญาตแตง่ตั้งผูเ้ช่ียวชาญ 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานในมหาวทิยาลยั ท่ีจะขออนุญาต) 
 
  ดว้ย(ระบุค าน าหนา้ช่ือ ช่ือสกุล) นกัศึกษาระดบัปริญญาโท หลกัสูตร  ………………..…….. 
(หลกัสูตรท่ีนกัศึกษาสังกดั) สาขาวิชา…….…….………...(คณะท่ีนกัศึกษาสังกดั) มหาวิทยาลยัขอนแก่น ก าลงั
ท าวทิยานิพนธ์เร่ือง “………….…………..…….”   ในการศึกษาคร้ังน้ี   จ าเป็นตอ้งให้ผูเ้ช่ียวชาญตรวจสอบและ
พิจารณาเน้ือหาของ(แบบสอบถาม/แบบวดัความถนัด/แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิ ฯลฯ)        ซ่ึงเป็นเคร่ืองมือใน
การวิจยัก่อนท่ีจะน าไปใชเ้ก็บรวบรวมขอ้มูลเพ่ือท าวิทยานิพนธ์      ในการน้ี (คณะท่ีนกัศึกษาสังกดั)    พิจารณา
แลว้เห็นวา่ (ค าน าหนา้ช่ือ  ช่ือสกุลของบุคคลท่ีจะให้เป็นผูเ้ช่ียวชาญ)       เป็นผูมี้ความรู้ ความสามารถ และมีประสบการณ์
เป็นอยา่งดี จึงใคร่ขอแต่งตั้งเป็นผูเ้ช่ียวชาญเพ่ือตรวจสอบและพิจารณาเน้ือหาของเคร่ืองมือดงักล่าว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   (คณะท่ีนกัศึกษาสงักดั)   มหาวทิยาลยัขอนแก่น หวงัเป็นอยา่ง
ยิง่วา่คงจะไดรั้บความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสน้ี 
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(ตวัอย่างหนังสือขอส่งตวัข้าราชการคนืต้นสังกดั) 
(หนงัสือภายนอก) 

 
(ครุฑ) 

ท่ี ศธ 0514.10/                                                         บณัฑิตวทิยาลยั  มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
                             อ าเภอเมือง จงัหวดัขอนแก่น 40002 
 
                  วนัท่ี………เดือน…………..พ.ศ………… 
 
เร่ือง  ขอส่งตวัขา้ราชการคืนตน้สงักดั 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานท่ีจะส่งตวัคืนตน้สงักดั) 
 

ตามท่ี (ระบุช่ือหน่วยงานตน้สงักดัท่ีอนุมติัใหล้าศึกษา) ไดอ้นุญาตให้  (ระบุค าน าหน้าช่ือ  ช่ือ
สกุล) ต าแหน่ง (ต าแหน่งของนักศึกษาที่ขอคืนต้นสังกัด) ลาศึกษาต่อในหลกัสูตร (หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) 
สาขาวชิา (สาขาทีน่ักศึกษาสังกดั) ณ บณัฑิตวทิยาลยั มหาวทิยาลยัขอนแก่น  นั้น 
  บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัขอนแก่น ขอแจง้ให้ทราบวา่นกัศึกษาดงักล่าว (ระบุเหตุผลเกี่ยวกับ
การเรียนรายวิชาหรือการท าวิทยานิพนธ์/การศึกษาอิสระของนักศึกษา) และมีความประสงค์ขอกลบัเขา้ปฏิบติั
หนา้ท่ี ตั้งแต่ (ระบุวันที่ เดือน พ.ศ.ที่จะขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ) เป็นตน้ไป ทั้งน้ี การขอกลบัเขา้ปฏิบติั
หนา้ท่ีราชการดงักล่าว ไดรั้บความเห็นชอบจากอาจารยท่ี์ปรึกษา  สาขาวิชา และคณบดีคณะท่ีนกัศึกษาสังกดั
เรียบร้อยแลว้ บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัขอนแก่น  จึงขอส่งตวั (ระบุค าน าหน้าช่ือ ช่ือสกุลนักศึกษา) เขา้ปฏิบติั
หนา้ท่ีราชการต่อไป 

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 

 
             ขอแสดงความนบัถือ 
 
  
 
 
 
โทร. 0-4320-2420 
โทรสาร 0-4320-2421 
 



 

ภาคผนวก 
 

575 

 คู่
มือ

นัก
ศึก

ษา
 25

55
 

(ตวัอย่างหนังสือขอส่งตวัข้าราชการคนืต้นสังกดั) 
(หนงัสือภายใน) 

 
(ครุฑ)              บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ     บณัฑิตวทิยาลยั     มหาวทิยาลยัขอนแก่น    โทร. 12584-6 
ท่ี ศธ 0514.10/      วนัท่ี……………………………………………………………… 
เร่ือง   ขอส่งตวัขา้ราชการคืนตน้สงักดั 
 
เรียน  (ระบุต าแหน่งหวัหนา้หน่วยงานท่ีจะส่งตวัคืนตน้สงักดั) 
 

ตามท่ี (ระบุช่ือหน่วยงานตน้สงักดัท่ีอนุมติัใหล้าศึกษา) ไดอ้นุญาตให้  (ระบุค าน าหน้าช่ือ  ช่ือ
สกุล) ต าแหน่ง (ต าแหน่งของนักศึกษาที่ขอคืนต้นสังกัด) ลาศึกษาต่อในหลกัสูตร (หลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด) 
สาขาวชิา (สาขาทีน่ักศึกษาสังกดั) ณ บณัฑิตวทิยาลยั มหาวทิยาลยัขอนแก่น  นั้น 
  บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัขอนแก่น ขอแจง้ให้ทราบวา่นกัศึกษาดงักล่าว (ระบุเหตุผลเกี่ยวกับ
การเรียนรายวิชาหรือการท าวิทยานิพนธ์/การศึกษาอิสระของนักศึกษา) และมีความประสงค์ขอกลบัเขา้ปฏิบติั
หนา้ท่ี ตั้งแต่ (ระบุวันที่ เดือน พ.ศ.ที่จะขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ) เป็นตน้ไป ทั้งน้ี การขอกลบัเขา้ปฏิบติั
หนา้ท่ีราชการดงักล่าว ไดรั้บความเห็นชอบจากอาจารยท่ี์ปรึกษา  สาขาวิชา และคณบดีคณะท่ีนกัศึกษาสังกดั
เรียบร้อยแลว้ บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัขอนแก่น  จึงขอส่งตวั (ระบุค าน าหน้าช่ือ ช่ือสกุลนักศึกษา) เขา้ปฏิบติั
หนา้ท่ีราชการต่อไป 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
  
 
 
 
 


