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ตอนท่ี 4 

แนวปฏิบัติตางๆ ท่ีควรทราบ และถือปฏิบัติ 

 

4.1 การขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา  

นักศึกษาใหม ในวันสงเอกสารรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา  นักศึกษาทุกคนจะตองสงรูปถายจํานวน 

1 รูป ขนาด 1 น้ิว  เพ่ือทําบัตรประจําตัวนักศึกษา และสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการจะ

ดําเนินการสงใหคณะท่ีนักศึกษาสังกัด หลังจากวันเปดภาคการศึกษา 1 สัปดาห  

นักศึกษาเกา 1. กรณีบัตรหมดอายุหรือบัตรชํารุด 

เขียนใบคํารองทําบัตรใหม  พรอมแนบบัตรเดิมและยื่นคํารอง   

ชําระเงิน  100 บาท  ณ กลุมภารกิจบริการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

2. กรณีบัตรหาย  

เขียนใบคํารองทําบัตรใหม พรอมท้ังแนบใบแจงความ  และยื่น 

 คํารองชําระเงิน 100 บาท  ณ กลุมภารกิจบริการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

การแตงกาย แตงกายสุภาพ 

    ผูชายไมสวมเสื้อยืด 

    ผูหญิงไมสวมเสื้อยืด เสื้อไมมีแขน 

วันเวลา  วันจันทร – วันเสาร    เวลา 09.00 น. - 15.30 น. 
 

4.2 ขั้นตอนการลงทะเบียน 

 สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการไดพัฒนาระบบทะเบียนใหม เปนระบบ WEB-BASE ท่ีใหบริการนักศึกษา 

อาจารย เจาหนาท่ีไดตลอด 24 ช่ัวโมง จากเครือขาย Internet  http://reg.kku.ac.th  โดยมีข้ันตอนดังตอไปน้ี 

1. เขาสูระบบ : Login กอนท่ีนักศึกษาจะเขาไปลงทะเบียนได นักศึกษาตองทําการ Login เขาสูระบบกอน โดย

คลิกท่ีเมนู "เขาสูระบบ" จากน้ันใหนักศึกษาใสรหัสประจําตัวนักศึกษาและรหัสผาน ซึ่งรหัสผานเริ่มตนของ

นักศึกษาคือรหัสประจําตัวนักศึกษาเอง เชน รหัสประจําตัว 595080034-9 รหัสผานคือ รหัสประจําตัว

ประชาชน  เมื่อนักศึกษาใสรหัสประจําตัวและรหัสผานแลว คลิกท่ีปุม “ตรวจสอบ” ในหนาจอดานลาง

(นักศึกษาสามารถเปลี่ยนรหัสผานของตนเองไดในภายหลัง) 
2. ลงทะเบียน 

เมื่อนักศึกษาทําการ Login แลวคลิกท่ีเมนู  "ลงทะเบียน"  ดานซายมือเพ่ือเขาสูหนาจอลงทะเบียนจากน้ัน 

เลือกรูปแบบการลงทะเบียนซึ่งม ี 2  แบบ คือ 

2.1 ลงทะเบียนแบบปกติใชในการลงทะเบียนท่ัวไป  ใหปอนรหัสวิชาและกลุมเรียนท่ีตองการลงทะเบียนและ

กดปุม "บันทึก" 

 

 

http://reg.kku.ac.th/
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2.2 ลงทะเบียนแบบพิเศษ เมื่อตองการลงทะเบียนขามระดับการศึกษาเลือกรูปแบบการศึกษาหรือ

กําหนดจํานวนหนวยกิตท่ีจะลงทะเบียนเองได วิธีใชงานเลือกระดับการศึกษา ปอนรหัสวิชา, 

กลุมเรียน, จํานวนหนวยกิตและเลือกระบบเกรดท่ีตองการลงทะเบียน เชน CD AU SU VS 

จากน้ันกดปุม  "บันทึก"  เพ่ือบันทึกขอมูล 

  หากนักศึกษาตองการยกเลิกรายวิชาท่ีเลือกไวใหกดปุม "(ลบ)" ดานหลังรายวิชาน้ันๆ 

ซึ่งนักศึกษาสามารถแกไขรายการลงทะเบียนท่ีทําไวไดจนมั่นใจแลวจึงทําการยืนยันการ

ลงทะเบียน 

3. ยืนยันการลงทะเบียน 

การลงทะเบียนจะไมเกิดผลใดๆ หากนักศึกษายังไมทําการยืนยันการลงทะเบียน ทําไดโดยคลิกท่ี  

"เมนู"   "ยืนยันการลงทะเบียน" จากหนาจอดานซายมือ จากน้ันระบบจะแสดงผลรายการ

ลงทะเบียนและตารางสอบของรายวิชาท่ีนักศึกษาไดเลือกไว ใหนักศึกษากดปุม “ยืนยันการ

ลงทะเบียน” เมื่อทานผลรายการจนมั่นใจเมื่อยืนยันการลงทะเบียนแลวจะถือเปนการสิ้นสุด จะ

เปลี่ยนแปลงแกไขรายการอีกไมได 

4. การลงทะเบียนชา/เพ่ิม/ถอน 

เมื่อถึงชวงของการลงทะเบียนเรียนชาเมนู  "ลงทะเบียนชา" จะปรากฏข้ึนแทนเมนูลงทะเบียน

นักศึกษาจะดําเนินการเชนเดียวกับการลงทะเบียนเรียน  และเมื่อถึงชวงท่ีนักศึกษาทําการเพ่ิม/ถอน 

รายวิชา เมนู  "ลงทะเบียนเพ่ิมถอน"  จะปรากฏข้ึนนักศึกษาบันทึกขอมูลการเพ่ิม/ถอน รายวิชา และ

มาชําระเงินท่ีสํานักทะเบียนและประมวลผล   

   นักศึกษาสามารถพิมพใบแจงยอดการชําระเงินทาง WEB ไดท่ัวประเทศ และนําไป

ชําระเงินท่ีธนาคาร 6  แหง ทุกสาขาท่ัวประเทศ  หรือท่ีทําการไปรษณียทุกแหงท่ัวประเทศ  หรือ

เคานเตอรเซอรวิส  ตามวันท่ีระบุไวในใบแจงยอดฯ  
 

4.3 การเทียบโอนรายวิชาและคาคะแนนของรายวิชา 

  ผูมีสิทธ์ิขอโอนรายวิชาและคาคะแนนของรายวิชา ไดแก นักศึกษาท่ีผานการคัดเลือกเขาศึกษา

ในมหาวิทยาลัยขอนแกน 

นักศึกษาท่ีประสงคจะขอเทียบโอนรายวิชาและคาคะแนนของรายวิชา จะตองยื่นคํารองเทียบ

โอนรายวิชาภายใน 15 วันนับถัดจากวันเปดภาคการศึกษาแรกท่ีเขาศึกษา และสามารถยื่นคํารองได

เพียงครั้งเดียวเทาน้ัน ใหคณะท่ีสาขาวิชาสังกัด พิจารณาการโอนรายวิชาและคาคะแนนของรายวิชา 

ตามคํารองของนักศึกษาใหแลวเสร็จภายใน 20 วัน นับถัดจากวันสุดทายของระยะเวลาท่ีกําหนดเปน

วันยื่นคํารอง และแจงผลการอนุมัติไปยังบัณฑิตวิทยาลัยและสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

รายวิชาท่ีประสงคจะขอโอนเปนรายวิชาท่ีสอบผานมาแลวไมเกิน 5 ปการศึกษา นับจากวัน

ลงทะเบียนรายวิชาน้ันถึงวันท่ีมหาวิทยาลัยไดรับคํารองขอเทียบโอน การเทียบโอนรายวิชาและคา

คะแนนของรายวิชาใหเปนไปตามประกาศของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน   
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การขอเทียบโอนรายวิชาและคาคะแนนของรายวิชา  มีข้ันตอนดังน้ี 

• นักศึกษาท่ีประสงคจะขอโอนหนวยกิตและคาคะแนนของรายวิชา ยื่นคํารอง (บว. 36) ท่ีงานบริการ

การศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด โดยแนบใบแสดงผลการศึกษา รายละเอียดของรายวิชา และเคาโครง

รายวิชาเพ่ือประกอบการพิจารณา ยกเวนผูขอเทียบโอนท่ีเคยศึกษาในมหาวิทยาลัยขอนแกน ขอเทียบโอน

ในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย ใหแนบเฉพาะใบแสดงผลการศึกษาเทาน้ัน 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบความถูกตอง โดยใหเปนไปตามประกาศของบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  

• งานบริการการศึกษาคณะแจงผลการอนุมัติไปยังบัณฑิตวิทยาลัย และสํานักบริหารฯ 

4.4 การขอแจงการเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล 

          กรณีท่ีชื่อ-ชื่อสกุลของนักศึกษาไมถูกตอง   หรือมีการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล หรือเปลี่ยนคํานําหนาชื่อ/ยศ              

หากนักศึกษาประสงคจะขอใหเปลี่ยนแปลงขอมูลดังกลาว ใหติดตอฝายทะเบียนประวัติสํานักบริหารและพัฒนา

วิชาการ อาคารศูนยวิชาการ โดย 

กรอกขอความในคํารองยื่นตอ ผูอํานวยการสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ พรอมทั้งแนบสําเนาเอกสาร

ท่ีใชเปนหลักฐาน  อยางละ 3 ชุด  คือ 

1. ใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล และทะเบียนสมรส  หรือคําสั่งเลื่อนยศ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

3. สําเนาทะเบียนบาน 

    กรณีการขอแกไขตัวสะกดภาษาอังกฤษ 

กรอกคํารองยื่นที่ชองการเงินเพื่อชําระคาธรรมเนียม 50 บาท และนําคํารองที่ชําระคาธรรมเนียมแลว

ยื่นท่ีงานทะเบียนประวัติ เพ่ือตรวจสอบและแกไขใหตามคํารอง 

 

4.5 การลาพักการศึกษา 

การลาพักการศึกษา สําหรับนักศึกษาใหม  คณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย มีมติใหนักศึกษาใหมลา

พักการศึกษาได ในกรณีจําเปนเทาน้ัน เชน ปวยหรืออุบัติเหตุ นอกจากน้ันไมอนุญาตใหลาพักการศึกษาได 

การลาพักการศึกษาใหลาพักไดไมเกิน 2 ภาคการศึกษาปกติ ตลอดหลักสูตร 

การลาพักการศึกษามี 2 ลักษณะดังน้ี 

4.5.1 ลาพักการศึกษาโดยท่ียังไมไดลงทะเบียนวิชาเรียน  นักศึกษายื่นขอลาพักการศึกษาในชวงของวัน

ตอทะเบียนและลงทะเบียนวิชาเรียนตามท่ีกําหนดในปฏิทินของมหาวิทยาลัย ซึ่งตองชําระคาธรรมเนียมสําหรับการ

ลาพักการศึกษาสําหรับการรักษาสถานภาพเปนนักศึกษา 

4.5.2.1 ลาพักการศึกษาภายหลังจากท่ีไดลงทะเบียนวิชาเรียนและชําระคาธรรมเนียมการศึกษา

เรียบรอยแลวไมตองชําระคาธรรมเนียมการลาพัก สําหรับรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา ท้ังน้ีตองยื่นคํารอง

และไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษากอนการสอบประจําภาคตามปฏิทินการศึกษาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดไมนอยกวา 

2 สัปดาห ยกเวนกรณีท่ีประสบอุบัติเหตุหรือมีเหตุสุดวิสัยอ่ืนๆ ซึ่งสามารถขอลาพักเปนกรณีพิเศษในชวงหลังวัน

ดังกลาวได ลักษณะการลาพักในขอ 6.5.2 น้ี มหาวิทยาลัยจะไมคืนคาธรรมเนียมการศึกษาท่ีไดชําระไปแลว 

นักศึกษาท่ีประสงคจะขอลาพักการศึกษา ใหปฏิบัติดังน้ี 
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• ขอ คํารองลาพักการศึกษา (บว.14) ท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีสาขาวิชาสังกัด  หรือดาวนโหลดได

ท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th  

• กรอกคํารอง พรอมท้ังแนบเอกสารเพ่ือประกอบการขอลาพัก  (เชน ใบรับรองแพทย คําสั่งจากตน

สังกัดฯลฯ) โดยผานความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป หรืออาจารยท่ีปรึกษาหลัก  และประธาน

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร    

• งานบริการการศึกษาคณะ ตรวจสอบ เพ่ือเสนอคณบดีคณะท่ีสาขาวิชาสังกัด พิจารณาอนุมัติ 

• คณบดีคณะท่ีนักศึกษาสังกัดอนุมัติแลว งานบริการการศึกษาสงคํารองไปท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ   

เพ่ือตรวจสอบ กอนใหนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมสําหรับการลาพักการศึกษา 

• ชําระเงินคาธรรมเนียมสําหรับการลาพักการศึกษา 

4.6   การขอขยายเวลาศึกษาตอ 

นักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติจากหนวยราชการหรือหนวยงานใหเขาศึกษา   แตระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัติใหลา

ศึกษาสิ้นสุดลงกอนสําเร็จการศึกษา มีความประสงคจะขอขยายเวลาศึกษาตอจากตนสังกัดตองนําหนังสือท่ีลงนาม

โดยคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือขออนุมัติขยายเวลาศึกษาตอถึงหัวหนาหนวยงาน ข้ันตอนการขอหนังสือขยายเวลา

ศึกษาตอมีดังน้ี 

• ขอ คํารองขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอถึงตนสังกัด (บว.17) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด

หรือดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซตบัณฑิตวิทยาลัย  http://gs.kku.ac.th  

• กรอกคํารองและแนบสําเนาคําสั่ง หรือสําเนาหนังสือจากตนสังกัดอนุญาตใหลาศึกษาตอ ท่ีระบุชวงเวลา

การลาศึกษาตอ เสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป/ท่ีปรึกษาหลัก ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

เพ่ือใหความเห็นชอบ  

• ยื่นคํารองท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด ซึ่งงานบริการการศึกษาคณะจะตรวจสอบ

แลวเสนอคณบดีอนุมัติ 

• งานบริการการศึกษาคณะจะสงคํารองขอขยายเวลาใหบัณฑิตวิทยาลัย จัดทําหนังสือขออนุมัติขยาย

เวลาศึกษาตอถึงตนสังกัด 

• นักศึกษาขอรับหนังสือท่ีคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนามแลวไดท่ี จุด One Stop Service บัณฑิต

วิทยาลัย ภายใน 3 วัน หลังจากยื่นคํารองท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีสาขาวิชาสังกัด 

 

4.7 การขอรายงานตัวเพ่ือกลับเขาปฏิบัติราชการ 

นักศึกษาท่ีเปนขาราชการท่ีประสงคจะรายงานตัวเพ่ือกลับเขาปฏิบัติราชการ หากไดลงทะเบียนเรียน

รายวิชาครบตามหลักสูตรแลว และไดทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ อยูในข้ันท่ีคณะกรรมการท่ีปรึกษาเห็นสมควร

กลับเขารับราชการได นักศึกษาสามารถขอหนังสือรายงานตัวเพ่ือกลับเขาปฏิบัติราชการได โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

• ขอคํารองขอรายงานตัวเพ่ือกลับเขาปฏิบัติราชการ (บว.17) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด

หรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

http://gs.kku.ac.th/
http://gs.kku.ac.th/
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• กรอกคํารอง เสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป/ท่ีปรึกษาหลัก  ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือให

ความเห็นชอบ 

• ยื่นคํารองท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด ซึ่งงานบริการการศึกษาคณะจะตรวจสอบ

และนําเสนอคณบดีอนุมัติ 

• งานบริการการศึกษาคณะ  จะสงคํารองขอรายงานตัวเพ่ือเขาปฏิบัติราชการมาท่ีบัณฑิตวิทยาลัย 

• บัณฑิตวิทยาลัย  จัดพิมพหนังสือเสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาลงนาม 

• นักศึกษาขอรับหนังสือท่ีคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนามแลวไดท่ี จุด One Stop Service  บัณฑิต

วิทยาลัย  ภายใน 3 วันหลังจากยื่นคํารองท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีสาขาวิชาสังกัด 
 

4.8  การรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา 

นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาครบตามหลักสูตรแลว และอยูในระหวางการขอสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

นักศึกษาตองตอทะเบียนเพ่ือรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา ในชวงวันตอทะเบียนและลงทะเบียนวิชาเรียนตามท่ี

กําหนดในปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาสําหรับภาคการศึกษาน้ันๆ มิฉะน้ันจะตองถูกมหาวิทยาลัยสั่งใหพน

สภาพการเปนนักศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 หมวดท่ี 6 

ขอ 26.6 และหมวดท่ี 10 ขอ 55.4 การขอรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษามีข้ันตอนดังน้ี 

• ขอ แบบรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา  (บว.13) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด หรือดาวน

โหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• กรอกคํารอง เสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป/ท่ีปรึกษาหลัก  และประธานคณะกรรมการหลักสูตรเพ่ือให

ความเห็นชอบโดยยื่นคํารองใหงานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัดตรวจสอบและนําเสนอคณบดี

อนุมัติ   

• ยื่นคํารองท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ พรอมกับเอกสารตอทะเบียน ในวันตอทะเบียนและ

ลงทะเบียนวิชาเรียนตามท่ีกําหนดในปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาสําหรับภาคการศึกษาน้ันๆ  

• ชําระเงินคาธรรมเนียมสําหรับรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา ตามอัตราท่ีกําหนดในระเบียบ

มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 

4.9   การรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา  กรณีรอการยอมรับใหตีพิมพผลงานวิทยานิพนธ 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน เรื่อง การรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา           

กรณีรอการยอมรับใหตีพิมพผลงานวิทยานิพนธ  โดยนักศึกษาในหลักสูตรท่ีกําหนดใหการตีพิมพผลงานวิทยานิพนธ

เปนสวนหน่ึงของเง่ือนไขในการสําเร็จการศึกษาท่ีเรียนรายวิชาครบตามหลักสูตรแลว สอบและสงวิทยานิพนธฉบับ

สมบูรณใหบัณฑิตวิทยาลัยและไดดําเนินการจนผานเง่ือนไขการสําเร็จการศึกษาอ่ืนๆ ครบถวนแลว แตอยูในระหวาง

รอการยอมรับใหตีพิมพในวารสารหรือสิ่งพิมพทางวิชาการท่ีหลักสูตรกําหนด และใชเวลาในการศึกษายังไมครบตาม

ระยะเวลาสูงสุดท่ีกําหนดไวในหลักสูตรหรือระยะเวลาสูงสุดท่ีกําหนดตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน ให

ดําเนินการการขอรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา กรณีรอการยอมรับใหตีพิมพผลงานวิทยานิพนธ ดังน้ี 
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• ขอ แบบรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา  (บว.13-1) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีสาขาวิชาสังกัด 

หรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• นักศึกษายื่นคํารองตอคณบดีของคณะท่ีนักศึกษาสังกัด โดยผานความเห็นชอบของอาจารยท่ี

ปรึกษา และตองแนบเอกสารดังน้ี 

- สําเนาเอกสารท่ีแสดงถึงการผานเกณฑการศึกษาครบถวนตามหลักสูตร เชน หนังสือ

รับรองผลการเรียน(Transcripts) ผลการสอบภาษาอังกฤษ ผลการสอบวิทยานิพนธ หลักฐาน

การสงวิทยานิพนธ ฉบับสมบูรณ เปนตน 

- สําเนาบทความท่ีสงไปขอตีพิมพพรอมหนังสือนําสงและรายละเอียดของวารสารท่ีสงไป

ตีพิมพ ไดแก ช่ือวารสาร  

• ใหคณบดีของคณะท่ีนักศึกษาสังกัดพิจารณาอนุมัติ และใหคณะสําเนาคําอนุมัติแจงให

บัณฑิตวิทยาลัยและสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการทราบ ภายใน 15 วัน  นับตั้งแตวันไดรับอนุมัติ 

• นักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติใหรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา กรณีรอการยอมรับใหตีพิมพ

ผลงานวิทยานิพนธ  ไมตองชําระคาธรรมเนียมรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา และรักษาสถานภาพ 

ครั้งละ 1 ภาคการศึกษา 
 

4.10   การขอลาออก 

นักศึกษาท่ีประสงคจะขอลาออกจากการเปนนักศึกษา ใหปฏิบัติดังน้ี 

• ขอ คํารองขอลาออก (บว.15) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวน

โหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• กรอกคํารอง และตรวจสอบหน้ีสินเสร็จเรียบรอยเสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯ/ประธาน

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร และคณบดีคณะท่ีนักศึกษาสังกัดเพ่ือใหความเห็นชอบ 

• ยื่นคํารองท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ เจาหนาท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  

ตรวจสอบเสนอ ผอ.สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  เพ่ือใหความเห็นชอบ 

• สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ นําเสนอคํารองของนักศึกษาตอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือ

พิจารณาอนุมัติ 

• สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ แจงผลการพิจารณาของคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยถึงคณะท่ี

เก่ียวของ 
 

4.11 การพนสภาพการเปนนักศึกษา 

นักศึกษาจะพนสภาพการเปนนักศึกษาตอเมื่ออยูในกรณีใดกรณีหน่ึง ดังตอไปน้ี 

• ตาย 

• ลาออกและไดรับอนุมัติแลว 

• สําเร็จการศึกษา 

http://gs.kku.ac.th/
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• มหาวิทยาลัยสั่งใหออก อันเน่ืองมาจากการฝาฝนระเบียบการลงทะเบียนและการชําระ

คาธรรมเนียมการศึกษา 

• เรียนไดจํานวนหนวยกิตไมเกินก่ึงหน่ึงจากจํานวนหนวยกิตรวมของรายวิชาท่ีมีคาคะแนนใน

หลักสูตร และไดคะแนนเฉลี่ยสะสม ต่ํากวา  2.50 

• เรียนไดจํานวนหนวยกิตเกินก่ึงหน่ึงจากจํานวนหนวยกิตรวมของรายวิชาท่ีมีคาคะแนนและ

ได คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ํากวา 2.75 

• ไมมีความกาวหนาในการทําวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ 2 ภาคการศึกษาติดตอกันโดย

ไดสัญลักษณ S เปน 0 ติดตอกัน 2  ภาคการศึกษา ท้ังน้ี หากได S เปน 0 กอนและหลังการ

ลาพักการศึกษา ถือวา เปนการได สัญลักษณ S เปน 0 ติดตอกัน 2  ภาคการศึกษา 

• สอบวิทยานิพนธ หรือสอบประมวลความรู หรือสอบการศึกษาอิสระ หรือสอบวัดคุณสมบัติ

ครั้งท่ีสองไมผาน 

• หลังการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ครั้งท่ี 1 ไมผาน หากไมดําเนินการและ/หรือสอบ

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระครั้งท่ี 2  ตามระยะเวลาท่ีกําหนด  

• ใชเวลาการศึกษาครบตามท่ีหลักสูตรกําหนดแลว 

• นักศึกษาสามัญท่ีคงสภาพเปนนักศึกษาทดลองศึกษาเกินระยะเวลาท่ีกําหนด 

• ตองคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตความผิดท่ีเปนลหุโทษหรือความผิดอันไดกระทําโดย

ประมาท 

• ถูกลงโทษทางวินัยใหออกจากการเปนนักศึกษา 
 

4.12   การขอกลับเขาเปนนักศึกษา 

นักศึกษาท่ีพนสภาพการเปนนักศึกษาตามขอ 55.2  55.4 ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย 

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559  อาจขอสถานภาพการเปนนักศึกษาคืนได ท้ังน้ี ใหเปนไปตามประกาศของ

บัณฑิตวิทยาลัย 

ข้ันตอนการกลับเขาเปนนักศึกษามีดังน้ี 

• ขอ คํารองขอกลับเขาเปนนักศึกษา (บว.18) ท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีสาขาวิชา

สังกัด หรือหรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• กรอกคํารองและยื่นคํารอง เสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯ ประธานคณะกรรมการ

บริหารหลักสูตร และคณบดีคณะท่ีสาขาวิชาสังกัด  เพ่ือใหความเห็นชอบ กอนเปดภาค

การศึกษาท่ีตองการกลับเขาเปนนักศึกษาไมนอยกวา 3 สัปดาห 

• คณะสงคํารองตอสํานักบริหาร ฯ เจาหนาท่ีสํานักบริหารฯ ตรวจสอบ เสนอตอ              

ผอ.สํานักบริหาร ฯ ใหความเห็นชอบ 

• สํานักบริหาร ฯ นําเสนอคํารองของนักศึกษาตอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
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• สํานักบริหารฯ แจงผลการพิจารณาของคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยถึงคณะท่ีเก่ียวของและ

นักศึกษาเปนรายบุคคลเพ่ือใหมาตอทะเบียน/ลงทะเบียนวิชาเรียน และชําระคาธรรมเนียมการศึกษา 

และคาธรรมเนียมการคืนสถานภาพการเปนนักศึกษา ตามกําหนดในปฏิทินการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา 

4.13   การขอเปลี่ยนแปลงแผนการศึกษา 

นักศึกษาอาจสามารถขอเปลี่ยนแปลงแผนการศึกษา   (เชน จากหลักสูตรแผน ก แบบ ก 2 เปนแผน ข ) 

ท้ังน้ีโดยผานความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯ ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ท่ีนักศึกษาเขา

ศึกษากอนเปดภาคการศึกษาอยางนอย 3 สัปดาห ข้ันตอนการขอเปลี่ยนแปลงแผนการศึกษามีดังน้ี 

• ขอคํารองขอเปลี่ยนแผนการศึกษา (บว.33) ท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวน

โหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• กรอกคํารองและยื่นคํารองเสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯ ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

• งานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัดตรวจสอบ เสนอตอคณบดีเพ่ืออนุมัติ 

• งานบริการการศึกษาคณะ แจงผลการอนุมัติใหสํานักบริหารฯ บัณฑิตวิทยาลัย และภาควิชาท่ีเก่ียวของ 

• นักศึกษาชําระคาธรรมเนียม การเปลี่ยนแผนการศึกษา 

• สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  ดําเนินการแกไขขอมูลนักศึกษา 
 

4.14   การขอเปลี่ยนแปลงระบบการศึกษา 

นักศึกษาอาจสามารถขอเปลี่ยนแปลงระบบการศึกษา (เชน จากภาคปกติ เปนโครงการพิเศษ ฯลฯ) ท้ังน้ีโดยผาน

ความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯ ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ข้ันตอนการขอเปลี่ยนแปลง

ระบบการเรียนมีดังน้ี 

• ขอคํารองขอเปลี่ยนระบบการศึกษา (บว.33) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวน

โหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• กรอกคํารองและยื่นคํารองเสนอตออาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯ ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

• งานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัดตรวจสอบ เสนอตอคณบดีเพ่ืออนุมัติ 

• งานบริการการศึกษาคณะ แจงผลการอนุมัติใหสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  บัณฑิตวิทยาลัย และ

ภาควิชาท่ีเก่ียวของ 

• นักศึกษาชําระคาธรรมเนียม การเปลี่ยนระบบการศึกษา 

• สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  ดําเนินการแกไขขอมูลนักศึกษา 
 

4.15   การขอเปลี่ยนแผน/แบบการศึกษา 

นักศึกษาสามารถขอเปลี่ยนแผนการศึกษาได  โดยนักศึกษาตองผานการคัดเลือกเขาศึกษาใน

มหาวิทยาลัยขอนแกน  และมีคุณสมบัติของผูเขาศึกษาในหลักสูตรของแผน/แบบการศึกษาท่ีตองการเปลี่ยนใหม ซึ่ง

การขอเปลี่ยนแผนการศึกษา ทําไดเพียงครั้งเดียวเทาน้ัน และตองดําเนินการภายใน 1 ปการศึกษา   ในกรณีท่ีขอ

เปลี่ยนแผนการศึกษาเกินกวา 1 ป ตองมีความจําเปนอยางยิ่ง และใหนําเสนอคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย
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ใหความเห็นชอบ ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน โดยข้ันตอนการขอเปลี่ยนแผนการศึกษา               

มีดังน้ี 

• นักศึกษาท่ีประสงคจะขอเปลี่ยนแผนการศึกษา ใหยื่นคํารองขอเปลี่ยนแผนการศึกษา  (บว.33-1)  ตอ

คณะ ท่ีสาขาวิชาสังกัด โดยความเห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษาและคณะกรรมการบริหารหลักสูตร

ไมนอยกวา 3 สัปดาหกอนเปดภาคการศึกษา 

• ใหคณบดีคณะท่ีสาขาวิชาสังกัดเปนผูอนุมัติโดยพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 20 วัน นับถัดจากวันยื่นคํา

รอง และแจงผลการอนุมัติไปยัง บัณฑิตวิทยาลัย และสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

• นักศึกษาชําระคาธรรมเนียม การเปลี่ยนสาขาวิชา 

• สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ดําเนินการเปลี่ยนแปลงขอมูลนักศึกษา 

4.16   การขอเปลี่ยนสาขาวิชา 

นักศึกษาสามารถขอเปลี่ยนสาขาวิชาได เมื่อศึกษารายวิชาในสาขาวิชาเดิมมาแลวไมนอยกวา 8 หนวยกิต มี

รายวิชาท่ีสามารถโอนเขาสาขาวิชาใหมไดไมนอยกวา 6 หนวยกิต และทุกวิชาท่ีจะโอนตองไดระดับคะแนน B ข้ึนไป หรือ 

S แลวแตกรณี   และไดศึกษามาแลวไมเกิน 3 ป และมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา 3.00 ท้ังน้ีตองไดรับความเห็นชอบ

จากคณะกรรมการบริหารหลักสูตรสาขาวิชาเดิมและสาขาวิชาใหม โดยไดรับอนุมัติจากคณะท่ีสาขาวิชาใหมสังกัด ตาม

ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ข้ันตอนการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา มีดังน้ี 

• นักศึกษายื่นคํารองขอเปลี่ยนสาขาวิชา (บว.34) ตอคณะท่ีหลักสูตรสาขาวิชาเดิมสังกัด  โดยความ

เห็นชอบของอาจารยท่ีปรึกษาและคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเดิมไมนอยกวา 6 สัปดาห กอนเปด

ภาคการศึกษา 

• คณบดีคณะท่ีหลักสูตรสาขาวิชาใหมสังกัด เปนผูอนุมัติโดยผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

ประจําคณะ และแจงผลการพิจารณาใหคณะ/สาขาวิชาเดิม เพ่ือแจงนักศึกษาทราบตอไป 

• คณะท่ีสาขาวิชาใหมสังกัด แจงผลการอนุมัติเปลี่ยนสาขาวิชาไปยังสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ   

และบัณฑิตวิทยาลัย  กอนเปดภาคการศึกษา 

• นักศึกษาชําระคาธรรมเนียม การเปลี่ยนสาขาวิชา 

• สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ดําเนินการเปลี่ยนแปลงขอมูลนักศึกษา 

4.17    การเปลี่ยนระดับการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาท่ีมีความประสงค ขอเปลี่ยนระดับการศึกษา จะตองมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดไวในหลักสูตร

สาขาวิชาใหม และการขอเปลี่ยนระดับการศึกษาสําหรับนักศึกษาคนหน่ึง ๆ สามารถกระทําไดเพียงครั้งเดียวเทาน้ัน   

กรณีขอเปลี่ยนระดับการศึกษาจากหลักสูตรปริญญามหาบัณฑิต เปนหลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต ตองเปน 

นักศึกษาในหลักสูตรปริญญามหาบัณฑิต แผน ก แบบ ก2 ท่ีไดลงทะเบียนรายวิชาท่ีประเมินผลเปน A B+ B C+ C 

D+ D F  มาแลวไมนอยกวา 12 หนวยกิต และไดคะแนนเฉลี่ยสะสมในภาคการศึกษาสุดทายกอนการสอบวัด

คุณสมบัติไมต่ํากวา 3.50 หรือ นักศึกษาในหลักสูตรปริญญามหาบัณฑิต แผน ก แบบ ก 1 ท่ีมีผลงานวิจัยเพ่ือทํา

วิทยานิพนธอันมีศักยภาพท่ีจะพัฒนาเปนวิทยานิพนธในระดับดุษฎีบัณฑิตได และสอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ ท่ี
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จัดข้ึนสําหรับนักศึกษาในระดับปริญญาดุษฎีบัณฑิตในหลักสูตรสาขาวิชาน้ันๆ และใหเปนไปตามประกาศบัณฑิต

วิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ข้ันตอนการเปลี่ยนระดับการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา มีดังน้ี 

• นักศึกษาจะตองยื่นคํารองขอเปลี่ยนระดับการศึกษา โดยผานความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาฯ 

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรเดิม คณะกรรมการบริหารหลักสูตรใหม และคณะกรรมการประจํา

คณะ เพ่ือเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย  ไมนอยกวา 6 สัปดาห กอนเปด

ภาคการศึกษา 

• คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูอนุมัติการเปลี่ยนระดับการศึกษา โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ

ประจําบัณฑิตวิทยาลัย และบัณฑิตวิทยาลัยแจงผลการพิจารณาใหคณะท่ีสาขาวิชาสังกัดและสํานัก

บริหารฯ เพ่ือแจงนักศึกษาทราบและชําระคาธรรมเนียมการเปลี่ยนระดับ 

•  สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ดําเนินการแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

 

4.18   การลงทะเบียนเรียนรายวิชาในระดับท่ีตํ่ากวาหลักสูตรท่ีเขาศึกษา 

                ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มีรายละเอียดดังน้ี 

• นักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนรายวิชา ท่ีอยูในหลักสูตรระดับท่ีต่ํากวาหลักสูตรท่ีตนเขาศึกษาได  ตอง

ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา และสาขาวิชา การลงทะเบียนรายวิชาท่ีมีเง่ือนไขของ

รายวิชา อาจไดรับยกเวนไมตองลงทะเบียนเรียนรายวิชาทีเปนเง่ือนไขท่ีตองเรียนมากอน ท้ังน้ีตอง

ไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาและสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ 

• คาธรรมเนียมการลงทะเบียนวิชาเรียนใหเรียกเก็บตามอัตราท่ีกําหนดในระเบียบและ/หรือประกาศ

มหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาตามระดับของหลักสูตรของรายวิชาท่ี

ลงทะเบียนน้ัน ในกรณีท่ีไมมีระเบียบ หรือประกาศรองรับ ใหเรียกเก็บตามอัตราท่ีกําหนดสําหรับ

หลักสูตรท่ีนักศึกษาน้ัน ๆ เขาศึกษา 

• การนับจํานวนหนวยกิตและการคิดคาคะแนน ใหเปนไปตามขอกําหนดของหลักสูตรท่ีนักศึกษาเขา

ศึกษา รายวิชาใดท่ีไมไดระบุในหลักสูตรหรือไมอยูในขอกําหนดของหลักสูตร จะตองลงทะเบียนโดยไม

นับหนวยกิต (Audit)  

 

4.19   การขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา 

นักศึกษาท่ีประสงคจะขอหนังสือรับรองใหปฏิบัติดังน้ี 

• ขอ  คํารองขอหนังสือรับรอง  ท่ีกลุมภารกิจบริการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ หรือดาวนโหลด

ไดท่ีเวบไซตสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ http://reg.kku.ac.th 

• กรอกคํารองและยื่นคํารองท่ีกลุมภารกิจบริการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ พรอมชําระเงิน

คาธรรมเนียม และติดตอขอรับหนังสือรับรองไดท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 
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4.20   การขอใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 

• นักศึกษาท่ีประสงคจะขอใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสภาอนุมัติปริญญาหรือฉบับแสดง 

คะแนนเฉลี่ยสะสมใหปฏิบัติดังน้ี  

• ขอ  คํารองขอใบแสดงผลการศึกษา  ท่ีกลุมภารกิจบริการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการหรือ

ดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ http://reg.kku.ac.th 

• กรอกคํารองและยื่นคํารองท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการพรอมชําระเงินคาธรรมเนียม และติดตอขอรับ

ใบแสดงผลการศึกษา ไดท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

 

4.21  การทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

4.21.1 การลงทะเบียนวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

นักศึกษาจะลงทะเบียนเพ่ือทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ไดตอเมื่อนักศึกษามีคุณสมบัติครบ

ตามท่ีแตละหลักสูตรกําหนด โดยไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ ท้ังน้ี

หลักเกณฑอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย สําหรับจํานวนหนวยกิตท่ีจะลงทะเบียนเรียนใหเปนไปตาม

คําแนะนําของอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระและอาจารยท่ีปรึกษารวมหรือเปนไปตามขอกําหนด

เฉพาะของแตละสาขาวิชา แตท้ังน้ีตองไมขัดกับระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน   วาดวย การศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559  และประกาศบัณฑิตวิทยาลัย  

4.21.2 การเสนอแตงต้ังอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/อาจารยท่ีปรึกษารวม 

  การเสนอแตงตั้งอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/อาจารยท่ีปรึกษารวมมีข้ันตอนดังน้ี 

• ขอคํารองขอเสนอช่ืออาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/อาจารยท่ีปรึกษารวม 

(บว.21) ท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือหรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซต

บัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• กรอกรายละเอียดในคํารองตามคําแนะนําของอาจารยท่ีปรึกษาหลัก และประธาน

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรลงนามใหความเห็นชอบ โดยใหอาจารยท่ีปรึกษาหลักหรือท่ี

ปรึกษารวม ลงลายมือช่ือในคํารองฯ 

• ยื่นคํารองท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัด 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบคุณสมบัติของอาจารยและเสนอใหคณบดีเห็นชอบใหแตงตั้งพรอมท้ัง             

ลงนามในคําสั่ง 

• งานบริการการศึกษาคณะแจงผูเก่ียวของและบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือทราบ 

4.21.3 การขอเปลี่ยนอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/อาจารยท่ีปรึกษารวม 

     ถาหากมีการเปลี่ยนแปลงอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ นักศึกษาตอง

ดําเนินการตามข้ันตอนดังน้ี 
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• ขอคํารองขอเปลี่ยนแปลงอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ (บว. 21)  ท่ีงาน

บริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย 

http://gs.kku.ac.th 

• กรอกรายละเอียดในคํารอง โดยระบุช่ืออาจารยท่ีปรึกษาคนเดิมพรอมใหลงลายมือช่ือ และ

ระบุช่ืออาจารยท่ีปรึกษาหลัก/รวมคนใหม พรอมใหลงลายมือช่ือ และใหลงนามเฉพาะบุคคล

ท่ีมีการเปลี่ยนแปลงเทาน้ัน 

• เสนอแบบคํารองผานอาจารยท่ีปรึกษาหลักและประธานคณะกรรมการบริหาร

หลักสูตร ใหความเห็นชอบ 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบ และเสนอใหคณบดีอนุมัติ พรอมท้ังลงนามในคําสั่ง 

เปลี่ยนแปลงอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

• งานบริการการศึกษาคณะ แจงผูท่ีเก่ียวของและบัณฑิตวิทยาลัย 

4.21.4   การเสนอเคาโครงวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

นักศึกษาท่ีลงทะเบียนวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระแลว จําเปนตองเสนอเคาโครง

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ท่ีไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ และอาจารยท่ี

ปรึกษารวมตอคณบดีท่ีนักศึกษาสังกัดเพ่ือพิจารณาอนุมัติ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย การศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 ขอ 40 โดยระดับปริญญาโทตองไดรับอนุมัติเคาโครงวิทยานิพนธภายใน 1 ป 

หลังจากลงทะเบียนวิทยานิพนธ และระดับปริญญาเอกตองไดรับอนุมัติเคาโครงวิทยานิพนธภายใน 2 ป หลังจาก

ลงทะเบียนวิทยานิพนธ  ท้ังน้ี นักศึกษาระดับปริญญาเอกจะตองสอบผานการสอบวัดคุณสมบัติกอนจึงจะ

ดําเนินการเสนอขออนุมัติเคาโครงวิทยานิพนธได  ข้ันตอนการเสนอเคาโครงมีดังน้ี 

• ขอ  แบบเสนอเคาโครงวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ (บว.23) ท่ีงานบริการการศึกษา 

คณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• สําหรับสาขาวิชาท่ีกําหนดใหมีการสอบเคาโครง ใหนักศึกษาดําเนินการขอสอบท่ีคณะ

ท่ีนักศึกษาสังกัดโดยการกําหนดคณะกรรมการสอบเคาโครง พรอมท้ังวัน เวลา 

สถานท่ีสอบ ตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษา

อิสระ และไดรับอนุมัติจากคณบดีคณะน้ัน ๆ 

• อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ  อาจจะเชิญผูเช่ียวชาญในสาขาวิชา

จากภายนอกหรือผูเช่ียวชาญสาขาวิชาอ่ืน เชน  ดานสถิติ  ฯลฯ เปนกรรมการสอบ

เคาโครงได 

• คณะ อาจจะประกาศแจงวัน เวลา และสถานท่ีสอบเคาโครง ใหนักศึกษา 

และอาจารยท่ีสนใจเขารับฟงและซักถามขอสงสัยได 

• เมื่ออาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ เห็นชอบเคาโครงแลว นักศึกษา

กรอก รายละเอียดในแบบ บว.23 แลวใหอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 
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และอาจารยท่ีปรึกษารวมทุกคนลงนามและประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ลง

นามใหความเห็นชอบ 

• ยื่นแบบ บว.23 พรอมท้ังเคาโครงท่ีมีหัวขอครบถวนตามท่ีระบุในแบบ บว.23(ดานหลัง) 

จํานวน 6 ชุด ท่ีคณะท่ีนักศึกษาสังกัด 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบรูปแบบเคาโครง และเสนอคณบดีอนุมัติเคาโครง 

• งานบริการการศึกษาคณะสงเคาโครงท่ีไดรับอนุมัติแลวใหอาจารย ท่ีปรึกษา

วิทยานิพนธ  นักศึกษา และสงสําเนาแบบ บว. 25 ท่ีอนุมัติแลวพรอมแผนบันทึก

ขอมูลไฟลอิเล็กทรอนิกส จํานวน 1 แผน สงใหบัณฑิตวิทยาลัย 

 

4.21.5   แนวปฏิบัติในการแตงต้ังอาจารยผูเชี่ยวชาญ 

 แนวปฏิบัติการแตงตั้งอาจารยผูเช่ียวชาญ เพ่ือใหสภามหาวิทยาลัยขอนแกนเห็นชอบ  มีข้ันตอนดังน้ี 

• การขออนุมัติแตงตั้งอาจารยผูเช่ียวชาญในแตละกรณี ใหประธานหลักสูตรโดยความ 

    เห็นชอบของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรน้ันๆจัดทําเอกสารเพ่ือประกอบการเสนอ 

    พิจารณาแตงตั้ง เสนอขอแตงตั้งตาม แบบ บว.42 

• คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําคณะพิจารณา และสงเรื่องใหงานบริการการศึกษา 

    ตรวจสอบเอกสารตาง ๆ และเสนอคณบดีคณะท่ีรับผิดชอบหลักสูตร  

• คณบดีคณะท่ีรับผิดชอบหลักสูตรสงเรื่องใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณา และให 

    คณะกรรมการประจํ า บัณฑิ ต วิทยาลั ย พิจ ารณากลั่ นกรอง  และ เสนอสภา

มหาวิทยาลัยขอนแกนเห็นชอบ 
 

4.21.6    การขอความอนุเคราะหจากหนวยงานตาง ๆ เพ่ือขอความรวมมือในการเก็บขอมูล 

                 ทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

นักศึกษาท่ีประสงคจะขอความรวมมือในการเก็บขอมูลทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระจาก

หนวยงานตางๆ จําเปนตองมีหนังสือราชการจากคณะท่ีนักศึกษาสังกัดเพ่ือขอความอนุเคราะหจาก

หนวยงานน้ัน ๆ ข้ันตอนของการขอหนังสือจากคณะท่ีนักศึกษาสังกัดมีดังน้ี 

• จัดพิมพหนังสือ 2 ฉบับคือ 

-   ฉบับท่ี 1 บันทึกขอความจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธถึงคณบดีคณะน้ัน ๆ เพ่ือ

แจงความประสงคและขอความรวมมือในการเก็บขอมูลโดยผานความ เห็นชอบของหัวหนา

ภาควิชาหรือประธานหลักสูตร 

 -    ฉบับท่ี 2 หนังสือราชการจากคณะท่ีนักศึกษาสังกัดถึงหนวยงานท่ีตองการขอความ

อนุเคราะหโดยแตละหนวยงานใหพิมพตนฉบับ 1 ชุดและสําเนา 2 ชุด (ดูตัวอยาง

ภาคผนวก) 

• ยื่นหนังสือฉบับท่ี 1 และฉบับท่ี 2 ท่ีงานบริการการศึกษาคณะ 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบความถูกตอง และเสนอใหคณบดีลงนาม 
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• นักศึกษาขอรับหนังสือจากงานบริการการศึกษาคณะไปดําเนินการจัดสงใหหนวยงาน

ตางๆ ดวยตนเอง 

 

4.21.7  การขอความอนุเคราะหใหเปนผูเชี่ยวชาญหรือผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบเคร่ืองมือในการ

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

นักศึกษาท่ีประสงคจะขอความอนุเคราะหจากหนวยงานตาง ๆ ในการใหบุคลากรของหนวยงานน้ัน

เปนผูเช่ียวชาญหรือผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบเครื่องมือในการทําวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระจําเปนตองมีหนังสือ

ราชการจากคณะท่ีนักศึกษาสังกัดเพ่ือขอความอนุเคราะหจากหนวยงานน้ัน ๆ ข้ันตอนของการขอหนังสือจากคณะท่ี

นักศึกษาสังกัดมีดังน้ี 

 จัดพิมพหนังสือ  2 ฉบับคือ 

-     ฉบับท่ี 1 บันทึกขอความจากอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ ฯลฯ  ถึงคณบดีท่ีนักศึกษา 

สังกัดโดยผานความเห็นชอบของประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

-     ฉบับท่ี 2 หนังสือราชการจากคณะท่ีนักศึกษาสังกัด  ถึงหัวหนาหนวยงานของบุคคลท่ี

ตองการขอความอนุเคราะหโดยแตละหนวยงานใหพิมพตนฉบับ 1 ชุด และสําเนา 2 ชุด 

(ดูตัวอยางภาคผนวก) 

• ยื่นหนังสือฉบับท่ี 1 และฉบับท่ี 2 ท่ีงานบริการการศึกษาคณะ 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบความถูกตอง และเสนอใหคณบดีลงนาม 

• นักศึกษาขอรับหนังสือจากงานบริการการศึกษาคณะไปดําเนินการจัดสงใหหนวยงาน

ตางๆ ดวยตนเอง 

 

4.21.8   การขอสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

4.21.8.1    การสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ใหเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน  

วาดวย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 ขอ 44 

4.21.8.2   การขอสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ มีข้ันตอนดังน้ี 

• ขอ คํารองขอสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ (บว.25) ท่ีงานบริการการศึกษา

คณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบ บว.25 เสนออาจารยท่ีปรึกษาหลัก และประธาน

หลักสูตร ใหความเห็นชอบ พรอมแบบฟอรม Turnitin Originality Report (ตาม

ประกาศ บว. ฉบับท่ี 164/2557) และสงวิทยานิพนธ/รายงานการศึกษาอิสระท่ียังไม

เขาปกใหงานบริการการศึกษาเทากับจํานวนกรรมการสอบ กอนวันกําหนดสอบอยาง

นอย 20 วัน 

• งานบริการการศึกษาพิมพใบแสดงผลการศึกษาของนักศึกษาท่ีขอสอบจากระบบ            

On-line ของสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาท่ีขอ

สอบ และผลสอบภาษาอังกฤษ 
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• นักศึกษาชําระคาธรรมเนียมสอบ ท่ีงานการเงินคณะท่ีนักศึกษาสังกัด 

• งานบริการการศึกษาคณะเสนอคํารองขอสอบใหคณบดีอนุมัติและสงวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระ ใหคณะกรรมการสอบอานกอนสอบ 

• งานบริการการศึกษาคณะสําเนาคํารองขอสอบแจงบัณฑิตวิทยาลัย 

4.21.8.3 การเสนอแตงตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ มีข้ันตอนดังน้ี 

ประธานหลักสูตร เสนอรายช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระพรอม

คุณวุฒิและผลงานทางวิชาการท่ีไดรับการตีพิมพเผยแพร ตอคณบดีเพ่ือพิจารณาแตงตั้ง งานบริการการศึกษาคณะ

ตร วจสอบคุณสม บัติ อ า จา ร ย ผู ส อบ วิทยา นิพนธ /กา รศึ กษา อิ ส ระต ามประกาศ บัณฑิ ต วิทย าลั ย  

มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 65/2559) เรื่อง หลักเกณฑและแนวปฏิบัติเก่ียวกับอาจารยระดับบัณฑิตศึกษา และ

เสนอใหคณบดีพิจารณาแตงตั้งและลงนามในคําสั่ง งานบริการการศึกษา  สงสําเนาคําสั่งแตงตั้งใหบัณฑิตวิทยาลัย

และภาควิชาเพ่ือแจงผูท่ีเก่ียวของทราบ   

         4.21.8.4 การดําเนินการเก่ียวกับการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

     การสอบวิทยานิพนธ      ดําเนินการสอบตามระเบียบฯ พ.ศ. 2559  ขอ  44.2 

                    การสอบการศึกษาอิสระ  ดําเนินการสอบตามระเบียบฯ พ.ศ. 2559 ขอ  44.3 

4.21.8.5 การแจงผลการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ดําเนินการตาม ระเบียบฯ พ.ศ.

2559 ขอ 46   

 

4.21.9 การขอเปลี่ยนชื่อเร่ืองวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

หากคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ลงความเห็นใหมีการปรับหรือเปลี่ยนช่ือ

เรื่องวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระใหนักศึกษาดําเนินการขออนุมัติเปลี่ยนตามข้ันตอนดังน้ี 

• ขอคํารองขอเปลี่ยนช่ือเรื่องวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ (บว.24) ท่ีงานบริการการศึกษาคณะ

ท่ีนักศึกษาสังกัดหรือ หรือดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th  

• กรอกคํารอง เสนอตออาจารยท่ีปรึกษาหลัก และประธานหลักสูตร เพ่ือใหความเห็นชอบ 

• ยื่นคํารองท่ีงานบริการการศึกษาคณะ งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบและเสนอตอคณบดีเพ่ือ 

ลงนามอนุมัติ 

• งานบริการการศึกษาคณะ แจงบัณฑิตวิทยาลัยและสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

 

4.21.10   การสงวิทยานิพนธ/การสงรายงานศึกษาอิสระ 

  การสงวิทยานิพนธ นักศึกษาท่ีสอบผานวิทยานิพนธ เรียบรอยแลว ใหรีบดําเนินการตามประกาศ

บัณฑิตวิทยาลัย  

  การสงรายงานการศึกษาอิสระ นักศึกษาท่ีสอบผานการศึกษาอิสระ เรียบรอยแลว ใหรีบ

ดําเนินการตามท่ีคณะกําหนด และตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย  
 

 

http://gs.kku.ac.th/
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4.22    การสอบประมวลความรู  

นักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิตท่ีศึกษาในหลักสูตรแผน ข ตองสอบประมวลความรู(Comprehensive 

Examination) ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย  

ข้ันตอนการสอบประมวลความรูมีข้ันตอนดังน้ี 

• ขอ คํารองขอสอบประมวลความรู (บว.30) ท่ีงานบริการการศึกษาคณะท่ีนักศึกษาสังกัดหรือ

ดาวนโหลดไดท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบ บว.30 แลวใหอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไปฯกําหนดวัน เวลา และ

สถานท่ีสอบพรอมท้ังลงนาม และประธานหลักสูตร ลงนามใหความเห็นชอบ 

• ยื่นแบบ บว.30 ท่ีงานบริการการศึกษาคณะ กอนการสอบอยางนอย 15 วัน 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบความถูกตอง และเสนอใหคณบดีอนุมัติการสอบ 

• นักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการสอบประมวลความรู 

• คณะกรรมการสอบประมวลความรู ดําเนินการสอบตามกําหนดวันเวลาท่ีระบุสําหรับแตละสาขาวิชา 

โดยเปนผูดําเนินการจัดสอบประมวลความรูภาคการศึกษาละ 1 ครั้ง ในกรณีท่ีจําเปนอาจ

จัดการสอบในภาคการศึกษาพิเศษ ได   การสอบประมวลความรูเปนการสอบขอเขียน หรือการ

สอบปากเปลา หรือการสอบท้ังสอบแบบ  

• ประธานคณะกรรมการสอบ รายงานผลการสอบตอคณะ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ และ

บัณฑิตวิทยาลัย ผานประธานหลักสูตร ภายใน 15 วัน นับจากวันสอบ  แจงผลการสอบโดยใช

ใบแจงผลการสอบประมวลความรู (บว.32)  

• งานบริการการศึกษาคณะ สําเนาผลการสอบประมวลความรูแจงใหบัณฑิตวิทยาลัยและสํานัก

บริหารและพัฒนาวิชาการ ทราบ 

 

4.23   การสอบวัดคุณสมบัติ 

 การสอบวัดคุณสมบัติมีข้ันตอน ดังน้ี 

• ขอคํารองสอบวัดคุณสมบัติ (บว.30) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีนักศึกษาสังกัด หรือดาวนโหลดได

ท่ีเวบไซตบัณฑิตวิทยาลัย http://gs.kku.ac.th 

• นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบ บว.30 แลวใหอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป กําหนดวันเวลาและ

สถานท่ีสอบพรอมท้ังลงนาม และประธานหลักสูตร ลงนามใหความเห็นชอบ 

• ยื่นแบบ บว.30 ท่ีงานบริการการศึกษาคณะกอนการสอบอยางนอย 15 วัน 

• งานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบความถูกตอง และเสนอใหคณบดีอนุมัติการสอบ 

• นักศึกษาชําระคาสอบวัดคุณสมบัติ 

• คณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ จัดสอบวัดคุณสมบัติ และใหประธานคณะกรรมการสอบ 

รายงานผลการสอบตอคณะ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ และบัณฑิตวิทยาลัย ผาน 



 
 

 แนวปฏิบติัต่างๆท่ีควรทราบ และถือปฏิบติั 

 

105 

 คู่
มือ

นั
กศึ

กษ
า 

25
59

 

ประธานหลักสูตร ภายใน 15 วัน นับจากวันสอบ  แจงผลการสอบโดยใชใบแจงผลการสอบ

ประมวลความรู/วัดคุณสมบัติ  (บว.32)  

• งานบริการการศึกษาคณะ สําเนาผลการสอบวัดคุณสมบัติ แจงใหบัณฑิตวิทยาลัยและสํานัก

บริหารและพัฒนาวิชาการ ทราบ 

 

4.24   การสําเร็จการศึกษา 

นักศึกษาจะสําเร็จการศึกษาไดตองมีคุณสมบัติ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย การศึกษาใน

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 ขอ 50 ใหคณะกรรมการประจําคณะเปนผูอนุมัติการสําเร็จการศึกษา

และใหถือวันท่ีไดรับอนุมัติน้ันเปนวันสําเร็จการศึกษา 

 

425   การขออนุมัติปริญญา 

นักศึกษาผูคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในแตละภาคการศึกษา ใหยื่นคํารองแสดงความจํานงขอ 

สําเร็จการศึกษาตอคณะลวงหนาอยางนอย 30 วัน กอนวันสิ้นภาคการศึกษาท่ีคาดวาจะสําเร็จการศึกษาน้ัน  

นักศึกษาท่ีจะไดรับการพิจารณาเสนอช่ือจากคณะเพ่ือขออนุมัติปริญญาตอสภามหาวิทยาลัย ตองมีคุณสมบัต ิดังน้ี 

4.25.1 เปนผูสําเร็จการศึกษาตามระเบียบฯ 2559 ขอ 50 

4.25.2 ไมคางชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ หรือมีหน้ีสินกับมหาวิทยาลัยหรือคณะ 

4.25.3 เปนผูไมอยูในระหวางการดําเนินการทางวินัยนักศึกษา 

4.25.4 สงวิทยานิพนธหรือรายงานการศึกษาอิสระและเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ ท่ีจัดทําตามรูปแบบและ

จํานวนท่ีบัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

การเสนอช่ือผูสําเร็จการศึกษาเพ่ือขออนุมัติปริญญาตอสภามหาวิทยาลัย ใหเปนไปตามท่ีมหาวิทยาลัย

กําหนด 

นอกจากน้ี นักศึกษาจะตองดําเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบหน้ีสิน ใบแจงความจํานงสําเร็จการศึกษา

และการตรวจสอบหน้ีสิ้น (บว.20) ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีนักศึกษาสังกัดและใหหนวยงานตางๆ ไดแก สํานัก

วิทยบริการ สาขาวิชาท่ีนักศึกษาสังกัด และลงนามรับรองในแบบ บว.20 วานักศึกษาไมมีหน้ีสินคางชําระใดๆ แลว

ยื่นแบบ บว.20 ท่ีงานบริการการศึกษาคณะตรวจสอบ และเสนอใหคณบดีคณะท่ีนักศึกษาสังกัดรับทราบ  เพ่ือนําไป

ประกอบการพิจารณาเสนอช่ือผูสําเร็จการศึกษาตอสภามหาวิทยาลัย 

 

4.26   การขอรับปริญญา 

4.26.1 การขอรับปริญญาบัตร 

นักศึกษาท่ีสําเร็จการศึกษาใหติดตอสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการเพ่ือขอแบบฟอรมขอรับปริญญาบัตร 

พรอมท้ังกรอกรายละเอียดในแบบฟอรมยื่นตอสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ซึ่งสํานักบริหารฯจะใชขอมูลใน

แบบฟอรมดังกลาวสําหรับการติดตอกับนักศึกษาเก่ียวกับงานพระราชทานปริญญาบัตรรายละเอียดเครื่องแตงกาย

รับปริญญาสามารถดูไดท่ีเว็บไซต http://reg.kku.ac.th   

 

 

 

http://reg.kku.ac.th/
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4.27   เง่ือนไขของหนวยงานสังกัดกระทรวงศึกษาธิการเกี่ยวกับการขอความรวมมือในการเก็บรวบรวมขอมูล 

4.27.1  เง่ือนไขและแนวปฏิบัติในการขอความรวมมือเกี่ยวกับการเก็บขอมูลจากโรงเรียนในสังกัด

สามัญศึกษา 

ตามหนังสือท่ี ศธ 0808/1983 ลงวันท่ี 12  กุมภาพันธ 2528 กรมสามัญศึกษาไดกําหนดเง่ือนไขและแนว

ปฏิบัติในการขอความรวมมือเก่ียวกับการเก็บขอมูลจากโรงเรียนในสังกัดกรมสามัญศึกษาดังน้ี 

การติดตอขอความรวมมือ 

(1) กรมสามัญศึกษาสนับสนุนใหมีการติดตอขอความรวมมืออยางเปนทางการโรงเรียนใน

สังกัดกรมสามัญศึกษาทุกแหงยอมมีสิทธิท่ีจะปฏิเสธท่ีจะไมใหความรวมมือแกนักศึกษาท่ีเขาไปติดตอโดยไมมี

หนังสืออนุญาตอยางเปนทางการ หรือแมจะมีหนังสืออนุญาตอยางเปนทางการ โรงเรียนก็ยังคงสงวนสิทธิท่ีจะไมให

ขอมูลบางอยางท่ีเห็นวาไมสมควรได 

(2)  ในการติดตอขอความรวมมืออยางเปนทางการน้ัน ในกรณีท่ีตองการรวบรวมขอมูลจาก

โรงเรียนในสวนกลางหรือจากโรงเรียนในทองท่ีเกินกวาหน่ึงเขตการศึกษา คณะจะตองทําหนังสือราชการเพ่ือขอ

ความรวมมือไปยังอธิบดีกรมสามัญศึกษาโดยแนบเอกสารตอไปน้ีเพ่ือประกอบการพิจารณาคือ 

(2.1) โครงราง (Proposal) วิทยานิพนธ 

(2.2) แผนการและวิธีการรวบรวมขอมูล 

(2.3) รายช่ือโรงเรียนกลุมตัวอยาง 

(3)  ในกรณีท่ีนักศึกษาตองการรวบรวมขอมูลจากโรงเรียนเฉพาะในทองท่ีเขตการศึกษาใดเขต

การศึกษาหน่ึงเทาน้ัน คณะจะตองทําหนังสือราชการขอความรวมมือไปยังศึกษาธิการเขตของเขตการศึกษาน้ันๆ 

โดยจะตองแนบเอกสารดังขอ (2.1),(2.2) และ (2.3) เพ่ือประกอบการพิจารณาดวยเชนกัน 

(4)  ในการติดตอขอความรวมมือในขอ (2) และ (3) น้ัน คณะควรติดตอกรมสามัญศึกษาหรือ

ศึกษาธิการเขตกอนวันดําเนินการรวบรวมขอมูลจากโรงเรียนอยางนอย 14 วัน เมื่อกรมสามัญศึกษาหรือศึกษาธิการ

เขตพิจารณาเห็นชอบดวยกับวิธีการรวบรวมขอมูลท่ีระบุไวแลวน้ัน กรมสามัญศึกษาหรือเขตการศึกษาจะออก

หนังสือถึงโรงเรียนให เพ่ือใหผูทําวิทยานิพนธนําไปติดตอกับโรงเรียนกลุมตัวอยางในการดําเนินการเก็บรวบรวม

ขอมูลตอไป 

การรวบรวมขอมูล 

เทาท่ีผานมา ผูทําวิทยานิพนธมักจะใชวิธีการรวบรวมขอมูลท่ีสรางภาระเปนอยางมากแก

โรงเรียน ผูใหขอมูล กลาวคือ มักสงแบบสอบถามท่ีมีความยาวมาก ๆ ใหกรอก และผูใหขอมูลตองหารายละเอียด

ตาง ๆ เพ่ือกรอกแบบสอบถามให ผลท่ีเกิดข้ึนก็คือแบบสอบถามน้ัน ๆ ไดรับกลับคืนมานอยและขอมูลท่ีไดมักไม

สมบูรณ กรมสามัญศึกษาใครขอเสนอแนะใหพยายามหลีกเลี่ยงวิธีการดังกลาว และขอเสนอแนะแนวทางปฏิบัติ

ดังตอไปน้ี 

(1) รวบรวมขอมูลจากโรงเรียนเฉพาะท่ีจําเปนเทาน้ัน ขอมูลเก่ียวกับสถิติตางๆ ของโรงเรียนควร

คนควาจากแบบ รศ.2 และ ร.ค. ซึ่งเก็บไวท่ีกองแผนงาน กรมสามัญศึกษา ไมจําเปนตองสอบถามโรงเรียนโดยตรง 

(2) ใช วิธีการรวบรวมขอมูล ท่ีสรางภาระนอยแกผู ใหขอมูลกลาวคือหลีกเลี่ยงวิ ธีการสง

แบบสอบถามทางไปรษณียไปใหกรอก แตผูทําวิทยานิพนธควรหาขอมูลดวยวิธีการไปเยี่ยมเยือนโดยตรง สัมภาษณ

แลวกรอกขอมูลลงแบบสอบถามดวยตนเอง ซึ่งจะไดประโยชนจากการสังเกตสภาพตาง ๆ เปนหลักฐานเพ่ิมเติม 
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(3) มีการวางแผนการรวบรวมขอมูลรวมกับโรงเรียนผูใหขอมูล เพ่ือเปดโอกาสใหโรงเรียนมีความ

สะดวกท่ีจะรวมมืออยางเต็มท่ี โดยเฉพาะอยางยิ่งในกรณีท่ีผูทําวิทยานิพนธจะขอทดสอบนักเรียน ควรไดมีการ

วางแผนรวมกับบุคลากรในโรงเรียนน้ัน ๆ เปนการลวงหนา 

(4)  มีการสุมโรงเรียนตัวอยางกระจายกันออกไปเพ่ือใหโรงเรียนทุกโรงไดรับภาระการใหขอมูล

ทัดเทียมกัน มิใชสุมตัวอยางแบบจงใจใหไดแตโรงเรียนท่ีเดินทางติดตอไดสะดวกเทาน้ัน 

(5)  มีการสุมตัวอยางเผื่อเพ่ือใหมีโรงเรียนสํารองสําหรับใหขอมูลทดแทนในกรณีท่ีโรงเรียนท่ีถูก

เลือกเปนตัวจริงไมสามารถใหขอมูลไดอยางสมบูรณเมื่อนักศึกษาทําวิทยานิพนธเรื่องน้ันๆ เสร็จสมบูรณแลวขอให

บัณฑิตวิทยาลัยสงใหกรมสามัญศึกษาหรือเขตการศึกษาน้ันๆ แลวแตกรณี จํานวน 1 เลม ท้ังน้ีเพ่ือกรมสามัญศึกษาหรือ

เขตการศึกษาจะไดนําผลการคนพบท่ีไดจากวิทยานิพนธเรื่องน้ันไปพิจารณาประกอบการปรับปรุงโรงเรียนในสังกัดตอไป    

4.27.2  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการแจกแบบสอบถามเพ่ือทําการวิจัยหรือวิทยานิพนธในสถานศึกษาของ

กรมอาชีวศึกษา 

ดวยกรมอาชีวศึกษาพิจารณาเห็นวา เพ่ือประโยชนทางวิชาการ และเพ่ือใหการแจก

แบบสอบถามของนิสิตนักศึกษาหรือบุคคลภายนอกในสถานศึกษาสังกัดกรมอาชีวศึกษาเปนไปโดยเรียบรอย จึง

กําหนดแนวปฏิบัติในเรื่องน้ีไวดังตอไปน้ี 

(1)  ผูประสงคจะแจกแบบสอบถามในสถานศึกษาสังกัดกรมอาชีวศึกษาเพ่ือทําวิจัยหรือ 

วิทยานิพนธ จะตองยื่นเรื่องราวขออนุญาตจากกรมอาชีวศึกษากอน 

(2)  การยื่นเรื่องราวขออนุญาต จะตองยื่นเปนหนังสือขออนุญาตจากอธิการบดี คณบดี หรือ

หัวหนาสวนราชการท่ีผูประสงคจะแจกแบบสอบถามศึกษาหรือปฏิบัติราชการอยู 

(3)   การยื่นเรื่องราวขออนุญาต จะตองแนบแบบสอบถามไปประกอบการพิจารณาดวย 

(4) กรมอาชีวศึกษาจะพิจารณาความประสงคและแบบสอบถามดังกลาว หากเห็นวา

แบบสอบถามน้ันไมเหมาะสม กรมอาชีวศึกษาจะแจงใหสถาบันหรือหนวยงานเจาของเรื่องปรับปรุงแบบสอบถาม

ใหม หากเห็นวาแบบสอบถามน้ันเหมาะสมแลวก็จะปฏิบัติดังน้ี 

(4.1) แจงการอนุญาตการแจกแบบสอบถามใหสถานศึกษาของกรมอาชีวศึกษาท่ี

เก่ียวของทราบโดยหนังสือแจงสถานศึกษาดังกลาว กรมอาชีวศึกษาจะเปนผูจัดสง สวนแบบ สอบถามน้ันเปนหนาท่ี

ของผูวิจัยท่ีจะจัดสง 

(4.2) แบบสอบถามท่ีกรมอาชีวศึกษาอนุญาตใหแจกในสถานศึกษาไดน้ันจะมีตราประทับ

คําวา “ไดรับความเห็นชอบจากกรมอาชีวศึกษา” (ตราวงกลม)ไวท่ีมุมบนดานขวาของแบบสอบถามแตละแผน โดยมี

การลงลายมือช่ือผูไดรับมอบหมาย กํากับตราดังกลาวดวย 

(5)   การแจกแบบสอบถามหลังจากกรมอาชีวศึกษาอนุญาตแลวใหผูวิจัยหรือผูแจกแบบสอบถามมอบ

แบบสอบถามท้ังหมดใหกับหัวหนาสถานศึกษาแตละแหงเพ่ือตรวจสอบกอนท่ีจะแจกในสถานศึกษา 

(6)  ในกรณีผูวิจัยไดจัดทําแบบสอบถามไวเปนจํานวนมากและสงฉบับตัวอยางไปขออนุญาตตอ

กรมอาชีวศึกษา กรณีเชนน้ีหากกรมอาชีวศึกษาอนุญาตใหแจกแบบสอบถามได กรมอาชีวศึกษาจะดําเนินการ

ประทับตราลงลายมือช่ือกํากับตราตามขอ (4.2) ในแบบสอบถามเพียงฉบับตัวอยางเทาน้ัน 

(7)  เมื่อจะมีการแจกแบบสอบถามตามขอ (6) ในสถานศึกษา หัวหนาสถานศึกษาจะเรียก

แบบสอบถามฉบับตัวอยางและแบบสอบถามท่ีจะใชแจกในสถานศึกษาตรวจสอบ หากเห็นวาขอความถูกตองตรงกัน

แลวก็จะใหแจกในสถานศึกษาได 
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